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1. Scop

Procedura stabileste modul de organizare si desfasurare a activitatilor didactice in mediul
online ca suport al activitatilor didactice directe sau ca substitut al acestora in situatia in care
procesul de invatamant se suspenda din cauza producerii unor evenimente deosebite.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de catre intreg personalul didactic (titular si asociat) din ANMB la toate
programele de studii si pentru toate disciplinele care pot fi parcurse in mediul virtual.

3. Documente de referinta
- ISO9001: 2015;
- QACode — Codul de asigurare a calitatii;
- Publicatii de domeniu: manuale de pedagogie, didacticd si metodica, revista de
pedagogie;

4. Descrierea procedurii

In vederea asigurarii continuittii procesului educational in perioadele de suspendare a
activitatilor didactice directe, ANMB are posibilitatea utilizarii mediului online prin platforma
proprie ADL pentru transmiterea informatiilor catre studenti si realizarea evaluarii.

4.1. Organizarea activitatii didactice online presupune:

e planificarea activitatilor didactice adaptatd specificului mediului online la fiecare disciplina,

conform fisei disciplinei;

asigurarea suportului tehnic necesar comunicarii in mediul online;

existenta materialelor didactice suport pentru mediul online;

functionalitatea permanenta a platformei suport ADL;

existenta adreselor de e-mail ale cadrelor didactice si studentilor in vederea asigurarii unui

feedback educational eficient;

e asigurarea dreptului de proprietate intelectuald pentru cadrele didactice. Distribuirea,
reproducerea si comercializarea materialelor didactice prezentate in mediul virtual fara acordul
titularului este strict interzisa;

e asigurarea unui circuit virtual inchis format din membrii comunitatii academice al ANMB;

4.2. Cerintele desfasurarii eficiente a activititii didactice in mediul online
Pentru orele de curs:
e Existenta in format electronic a tuturor temelor si sedintelor prevdzute in fisa disciplinei in
formatul specific stabilit de Consiliul departamentului;

e Cursul trebuie structurat si realizat astfel incat sa asigure:

- continutul prevazut in fisa disciplinei;

- comunicarea obiectivelor de atins;

- conexiunile cu sedintele anterioare si alte discipline;

- stimularea creativitatii prin formularea unor situatii problema care sa sprijine demersul
didactic;

- trimiteri la bibliografie usor de gasit in mediul online;

- evidentierea principalelor nofiuni prezentate si formularea concluziilor.

Pentru orele de seminar:
e Existenta in format electronic a tuturor temelor si sedintelor prevazute in fisa disciplinei in
formatul specific stabilit de Consiliul departamentului;
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e Seminarul trebuie structurat si realizat astfel incat sa asigure:

- continutul prevazut in fisa disciplinei;

- comunicarea obiectivelor de atins (invatarea aplicarii unor cunostinte, exersarea unor
procedee de muncd independentd, dezvoltarea unor facultati intelectuale, dezvoltarea si
aprofundarea unor cunostinte);

- stabilirea volumului de cunostinte care trebuie repetat si aprofundat si formularea
problemelor de discutat tindnd cont de continutul temelor si a ciclului de teme predate ;

- stimularea exprimarii ideilor si opiniilor;

- formularea de concluzii privind modul si gradul de intelegere a problemei dezbatute;

- trimiteri la bibliografie usor de gasit in mediul online;

- evaluarea interventiilor studentilor la dezbaterea problemelor.

Pentru orele de laborator care pot fi efectuate in mediul virtual:

e Existenta in format electronic a tuturor temelor si sedintelor prevazute in fisa disciplinei in
formatul specific stabilit de Consiliul departamentului;

e Laboratorul trebuie structurat si realizat astfel incat sa asigure:

continutul prevazut in fisa disciplinei;

comunicarea obiectivelor de atins rezultate din tema lucrarii de laborator;

prezentarea modului de lucru

stabilirea volumului de cunostinte care trebuie repetat, aprofundat si formularea

problemelor adiacente obiectivelor lucrarii de laborator;

- stimularea studentilor la gasirea unor solutii tehnice proprii;

- formularea unor completari necesare facute de cadrul didactic care conduce sedinta de
laborator pentru eliminarea confuziilor, completarea cunostintelor teoretice, realizarea
corespondentei necesare intre cunoasterea teoreticd §i cea practica, precizarea incidentelor
functionale si a modalitatilor de remediere;

- evaluarea lucrarilor practice sau a interventiilor studentilor la dezbaterea problemelor.

Pentru orele de proiect care pot fi efectuate in mediul virtual:

e Existenta in format electronic a tuturor temelor si sedintelor prevazute in fisa disciplinei in
formatul specific stabilit de Consiliul departamentului;

e Proiectul trebuie structurat si realizat astfel incét sd asigure:

- continutul prevazut in fisa disciplinei;

- comunicarea obiectivelor de atins rezultate din rezultate din etapa de proiectare;

- prezentarea modului de lucru

- stabilirea volumului de cunostinte necesare pentru rezolvarea problemelor adiacente etapei
de proiectare;

- prezentarea modului de lucru si stimularea participarii studentilor la gasirea unor solutii
proprii;

- stimularea exprimarii ideilor §i opiniilor;

- formularea unor completari necesare facute de cadrul didactic care conduce sedinta de
proiect, pentru eliminarea confuziilor, completarea cunostintelor teoretice, realizarea
corespondentei necesare intre cunoasterea teoretica si cea practica, precizarea greselilor frecvente;

- evaluarea gradului de indeplinire a etapei de proiectare sau a interventiilor studentilor la
dezbaterea problemelor.
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5. Responsabilitati
5.1 Decani si directori de departamente

- Asigurd organizarea si respectarea activitdtilor conform fiselor disciplinelor;
- Asigura datele necesare platformei ADL in vederea realizarii comunicarii cadru didactic-student;
- Asigura, cu sprijinul Oficiului pentru Tehnologia Informatiei si Securitate Informatica, suportul
tehnic necesar functiondrii platformei ADL;
- Asigura cadrelor didactice din subordine posibilitatea tehnica de lucru pe platforma ADL
(calculator/laptop, casca, microfon);
- Directorii departamentelor didactice asigura instruirea periodica a tuturor cadrelor didactice din
subordine 1n ceea ce priveste intocmirea documentelor specifice educatiei online si a modului de
diseminare a informatiilor cétre studenti cu asigurarea unui feedback eficient;
- Directorii departamentelor didactice, cu sprijinul administratorului ADL, verificd saptamanal
activitatea didactica online a personalului din subordine, verifica respectarea prezentei proceduri si
a celorlalte proceduri din Codul calitatii si ia masuri in vederea mentinerii calitatii actului didactic;
- Consiliile departamentelor stabilesc modele structurale specifice disciplinelor din aria de
competentd destinate desfasurarii in mediul online a activitatilor de curs, seminar si practice
(laborator, proiect etc.) din ANMB;
- La douda zile lucratoare dupa terminarea perioadei de activitate strict online, directorii
departamentelor vor fi Tn masura sa prezinte:

- un raport de activitate al cadrelor didactice din subordine;

- gradul de indeplinire al statelor de functii didactice in perioada activitatii didactice in
mediul virtual in sedinta Consiliului facultatii;

- propuneri concrete de recuperare a activitatilor pentru perioada normald de lucru ulterioara
in vederea Indeplinirii planurilor de invatamant in sedinta Consiliului facultatii.

5.2 Administratori platforma ADL

- Asigurd mentenanta preventiva si corectiva a platformei ADL,

- Asigura monitorizarea continud a functionalitatii optime a platformei ADL,

- Adauga si configureaza initial activitati ,,Forum pentru tutoriat” online in cursurile existente pe
platforma ADL,

- Instaleaza si1 configureaza sistemul BigBlueButton pentru videoconferinte si cursuri online,

- Instaleaza si configureaza integrarea intre platforma ADL si sistemul BigBlueButton,

- Instaleazd si configureaza initial activitati BigBlueButton pentru clase virtuale in cursurile
existente pe platforma ADL

- Intocmeste Ghidul de utilizare a platformei ADL pentru studenti

- Intocmeste Ghidul de utilizare a platformei ADL pentru cadre didactice

- Intocmeste Manualul pentru evaluarea automatd a studentilor

- Intocmeste Manualul de utilizare a instrumentelor pentru clase virtuale

- Realizeaza situatii privind activitatea pe platforma ADL la cererea decanilor, directorilor
departamentelor si sefului SME.
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5.3 Cadre didactice

- Incarca toate materialele didactice in format electronic pe platforma ADL pentru disciplinele din
statele de functii didactice corespunzatoare semestrului in cauza;

- Respecta formatul online stabilit de Consiliul departamentului pentru activitatile didactice pe care
le gestioneaza,

- Cunosc modul de comunicare cu studentii;

- Consemneaza prezenta studentilor la formele de pregétire pe care le gestioneaza;

- Realizeaza cel putin o datd pe saptdmana o interventie online (conferinta, video, audio, foto etc.)
cu studentii la fiecare disciplind gestionata;

- Sunt disponibile obligatoriu pentru comunicare pe platforma ADL in perioadele planificate in
orarul semestrial;

- Asigura sprijin permanent studentilor in vederea indeplinirii obiectivelor din fisa disciplinei;

- In vederea realizarii feedback-ului cu studentii, indiferent de prevederile fisei disciplinei, aloca cel
putin o tema de casa, referat, portofoliu cu pondere in evaluarea pe parcurs;

- Respectd prevederile fisei disciplinei In ceea ce priveste evaluarea pe parcurs, platforma ADL
permitand forme de evaluare electronica;

- Utilizeaza cai alternative de asigurare a materialelor didactice in format electronic pentru studentii
- Indrumatorii proiectelor de diploma / disertatie le ofera suport didactic si stiintific cel putin o data
pe sdptaimana studentilor din coordonare. De asemenea se asigura ca studentii respectd planul
proiectului stabilit initial;

- Asigurd evaluarea studentilor pe parcurs prin teme de casd, teste online, aprecierea participarii
active la seminarii / laboratoare;

- Completeaza caietul lectorului cu activitatile online desfasurate.

5.4 Studenti

- Sunt obligati sd@ parcurga activitatile didactice in mediul virtual conform solicitdrii cadrelor
didactice;

- Sunt obligati sd anunte cadrele didactice daca sunt in imposibilitatea accesarii platformei ADL;

- Beneficiaza de sprijin din partea cadrelor didactice in mediul virtual in perioadele planificate in
orarul semestrial si ori de cate ori cadrul didactic 1s1 manifestd disponibilitatea;

- Semnaleaza orice nereguli privind calitatea procesului didactic indrumatorului de grupa,
directorului departamentului sau decanului;

6. Anexe

6.1 Ghidul de utilizare a platformei ADL pentru studenti

6.2 Ghidul de utilizare a platformei ADL pentru cadre didactice
6.3 Manualul pentru evaluarea automata a studentilor

6.4 Manualul de utilizare a instrumentelor pentru clase virtuale



